                                                                                Приложение №3 к Постановлению
                                                            администрации муниципального образования 
                                                                       сельское поселение«Хасуртайское» от 02.03.2015г. №7
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности для целей, не связанных со строительством
на территории муниципального образования сельского поселения «Хасуртайское»
1. общие положения
 1. Административный регламент предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности для целей, не связанных со строительством (далее-муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

2. Заявителями являются:

- физические лица;

- юридические лица;

- индивидуальные предприниматели.

3. От имени физических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать, в частности:

-  представители,  действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

4. От имени юридических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать, в частности:

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

· представители, действующие в силу полномочий, основанных на положении устава.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

          5. Муниципальная услуга - предоставления земельных участков, находящихся                             в   государственной или муниципальной собственности, для строительства по процедуре предварительного согласования места размещения объекта на территории муниципального образования «Хоринский район».

          6. Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования «Хасуртайское» (далее - Администрация).

           7. Прием заявлений и выдачу документов осуществляет администрация муниципального образования «Хасуртайское»
8. При предоставлении муниципальной услуги участвуют в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителем, следующие органы:
·  Комитет по управлению муниципальным хозяйством и имуществом муниципального образования «Хоринский район»;

-
Федеральная налоговая служба УФНС России по Республике Бурятия (Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №7 по Республике Бурятия;

-
Администрации муниципальных образований сельских поселений;

- Федеральное бюджетное учреждение «Земельная кадастровая палата Республики Бурятия»;

9. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги является:

-предоставление заявителю права аренды на земельный участок путем заключения договора аренды о предоставлении земельного участка;

-предоставление заявителю права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком путем получения заявителем решения уполномоченного органа о предоставлении права постоянного бессрочного пользования на земельный участок;

-предоставление заявителю права безвозмездного срочного пользования земельным участком путем заключения договора безвозмездного срочного пользования земельным участком;

-отказ в предоставлении права на земельный участок путем получения решения.

Срок предоставления муниципальной услуги

10. Срок предоставления муниципальной функции составляет:

- Определение возможности предоставления земельного участка для испрашиваемых целей – в течение 30 дней со дня поступления заявления;

- Обращение граждан и юридических лиц, заинтересованных в предоставлении земельных участков на основании опубликованной информации о возможном предоставлении земельного участка – в течение 30 дней со дня публикации информации.

- В случае предоставления земельного участка без проведения торгов:

а) подготовка и принятие решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством – в течение 14 дней со дня представления кадастрового паспорта земельного участка;

б) подготовка и заключение договора - в течение 7 дней с даты принятия решения о предоставлении земельного участка.

- В случае предоставления земельного участка на торгах:

а) обеспечение формирования земельного участка, проведение в отношении него кадастрового учета, а также проведение оценки земельного участка в срок, не превышающий 60 дней со дня окончания срока приема заявлений;
б) подготовка и принятие решения о проведении торгов - в течение 3 рабочих дней с даты получения отчета о рыночной стоимости земельного участка;

в) подготовка и заключение договора - в течение 7 дней с даты подписания протокола о результатах проведения торгов;
- Администрация муниципального образования «Хоринский район» отказывает в исполнении государственной функции в следующих случаях:

- несоответствия представленных документов установленным требованиям или установления факта отсутствия необходимых документов;

- установленного федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков;

- если испрашиваемый земельный участок обременен правами третьих лиц;

- невозможности предоставления испрашиваемого земельного участка по основаниям, предусмотренным федеральным законодательством и (или) законодательством Республики Бурятия, в том числе, в случаях изъятия земельных участков из оборота, резервирования земель для государственных нужд.

Правовые основания для предоставления 
муниципальной услуги
11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

 - Земельным кодексом Российской Федерации;

 - Градостроительным кодексом Российской Федерации;

 - Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

 - Федеральным законом от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса РФ»;

- Федеральным законом от 18 июня 2001 года №78-ФЗ "О землеустройстве";

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года №221-ФЗ "О государственном кадастре и недвижимости»;

- Законом Республики Бурятия от 30 декабря 2003 года "О земле";

- Настоящим Административным регламентом.           
Перечень документов, необходимых в соответствии

с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги

12. Основанием для исполнения администрацией муниципального образования «Хоринский район» является заявление, в котором, должны быть определены цели использования земельного участка, площадь либо его предполагаемые размеры, местоположение, испрашиваемое право на землю.

 К заявлению должны быть приложены следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей);

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) копии правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов на земельный участок (при их наличии);

5) ситуационный план (схема) земельного участка;

6) копия лицензии на пользование недрами, выданная органом, уполномоченным на выдачу указанных лицензий в соответствии с Законом Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах», в случае приобретения заинтересованным лицом земельного участка для целей, связанных с использованием недр;

7) кадастровый паспорт земельного участка (при наличии).

Документы должны быть читаемы, не должны содержать подчисток, либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

Заявления могут быть заполнены от руки или машинным способом, распечатаны посредством электронных печатающих устройств. 
       12.1 Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель может представить по собственной инициативе: 

      1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

     2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

3) копии правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов на земельный участок (при их наличии);

4) ситуационный план (схема) земельного участка;

5) копия лицензии на пользование недрами, выданная органом, уполномоченным на выдачу указанных лицензий в соответствии с Законом Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах», в случае приобретения заинтересованным лицом земельного участка для целей, связанных с использованием недр;

6) кадастровый паспорт земельного участка (при наличии)
13. Датой поступления всех необходимых документов, при личном обращении и полученных по почте, считается дата регистрации последнего представленного заявителем документа специалистом, осуществляющим прием документов.

14. Письменное обращение с доставкой по почте или курьером направляется по почтовому адресу Администрации:

671410, с. Хоринск, ул. Первомайская,41 Хоринский район, Республика Бурятия 

График работы Администрации:

    понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 8.00 до 16.00

    суббота. Воскресенье- выходные дни
    обеденный перерыв                    - с 12.00 до 13.00.

15. Факсимильное письменное обращение направляется по следующему номеру: 8-(30-148) 26-1-66
16. Обращение может поступить в Администрацию или должностному лицу Администрации в форме электронного документа. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

В форме электронного документа обращение направляется по адресу: admhrn@icm.buryatia.ru
17. Прием по личному обращению заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком: 
График приема заявителей
Понедельник     с 8:00 до 16:00

Среда                 с 8:00 до 16:00

Обеденный перерыв с 12:00 до 13:00

Основания для отказа в приеме документов
18. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Основания для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- при поступлении от заявителя письменного обращения заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги на срок не более 1 месяца;

- на основании решения или определения суда, на срок, установленный судом.

Размер платы, взимаемой с заявителя

20. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Срок ожидания в очереди при подаче обращения

21. При подаче документов лично заявителем срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации обращения

22. Письменное обращение заявителя подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в Администрацию.

Требования к помещению для личного приема

23. Здание (строение), в котором осуществляется приём документов и выдача результата предоставления муниципальной услуги располагается с учетом пешеходной доступности  для заявителей от остановок общественного транспорта.

24. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

-информационными стендами;

-стульями и столами для возможности оформления документов.

25. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

26.  Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями.

27. На территории, прилегающей к месторасположению органа предоставления, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 машино-мест.

28. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

29. Здания (строения), в которых расположен орган, оборудуются отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

30. Центральный вход в здание органа предоставления оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об органе, осуществляющем предоставление услуги:

-наименование;

-место нахождения;

-режим работы;

- телефонные номера и адрес электронной почты.

31. В органе предоставления организуются помещения для приема заявителей.

32. Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

-номера кабинета;

-фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием; 

-времени приема посетителей.

33. Каждое рабочее место специалистов оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

34. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

35. Консультации по порядку оказания муниципальной услуги предоставляются специалистами органа, уполномоченного на приём заявлений.

36. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

-перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

-времени приема документов;

-сроков исполнения муниципальной функции;

-порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

37. Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону. При ответах на обращения граждан по вопросам оказания муниципальной услуги специалисты обязаны:

-подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо по интересующим их вопросам;

-воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнения в объективном исполнении муниципальным служащим должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету муниципального органа;

-соблюдать права и законные интересы обратившихся граждан и организаций;

-ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

-при невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

38. Для удобства потребителей муниципальной функции на справочном стенде размещается следующая информация:

-форма заявления о приобретении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, для строительства;

-перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

-платежные реквизиты, образец заполнения платежного поручения на оплату арендных платежей;

-рекомендации по оформлению права гражданами и юридическими лицами на земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности.

39. Информация о порядке предоставления услуги выдается:

-непосредственно в органе, уполномоченном на прием заявлений и выдачу документов;

40. Сведения о местонахождении, контактных телефонах и Интернет- адресах органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления услуги, размещаются в табличном виде и в виде карты-схемы:  

-на информационных стендах.

41. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приёма документов для предоставления услуги органа предоставления размещается следующая информация:

-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию услуги;

-текст административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

-блок-схемы (приложение к административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

-перечни документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

-образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;

-местоположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для оказания услуги;

-схема размещения специалистов и режим приема ими граждан.

3. Административные процедуры 
42. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с комплектом прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

- принятие решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, либо отказа в его предоставлении;

- заключение договора купли-продажи, аренды или принятие решения о предоставлении  в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка для целей, не связанных со строительством.
43. Описание последовательности административных действий при осуществлении административных процедур по исполнению государственной функции приведено в Блок-схеме (приложение №1 к настоящему Административному регламенту).

Прием и регистрация письменного обращения
44. Прием и регистрация заявления с комплектом прилагаемых документов производится ответственным лицом (секретарь) в приемной администрации муниципального образования «Хоринский район».

 45. Полученное заявление в течение одного рабочего дня регистрируется в журнале регистрации заявлений на предоставление земельных участков по делопроизводству администрации муниципального образования «Хасуртайское».
46. На полученном заявлении проставляется регистрационный штамп. Регистрационный штамп проставляется в правой нижней части лицевой стороны первой страницы документа. Регистрационный штамп содержит дату и регистрационный номер.

Секретарь несет персональную ответственность за соблюдение сроков регистрации заявления в журнале.

Направление письменного обращения на рассмотрение

по принадлежности

47. Зарегистрированное заявление в течение одного рабочего дня передается Главе муниципального образования «Хасуртайское» или лицу, исполняющему его обязанности,  для резолюции.

48. Секретарь направляет заявление с резолюцией Главы муниципального образования «Хоринский район» Председателю муниципального учреждения «Комитет по управлению муниципальным хозяйством и имуществом», который назначает специалиста Комитета, ответственного за исполнение муниципальной функции (далее – Исполнитель).

Рассмотрение ответственным исполнителем письменного обращения, принятие по нему решения и направление ответа
49. Основанием для рассмотрения заявления является получение Председателем муниципального учреждения «Комитет по управлению муниципальным хозяйством и  имуществом» документов.

50. Председатель муниципального учреждения «Комитет по управлению муниципальным хозяйством и имуществом» рассматривает поступившее заявление, принимает решение о назначении Исполнителя, и передает его Исполнителю в порядке делопроизводства. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день.

Исполнитель:

- проверяет заявление и представленные документы на полноту и правильность их оформления.

Максимальный срок исполнения действия составляет 1 день.

В случае выявления несоответствия представленных документов  требованиям, указанным в разделе 2.1.3. настоящего Административного регламента, или установления факта отсутствия необходимых документов, не позднее, чем в 5-и дневный срок со дня поступления заявления уведомляет Заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления, разъясняет содержание выявленных недостатков в документах и предлагает в 10-и дневный срок принять меры по их устранению, а также указывает, что неустранение выявленных недостатков в установленный срок может препятствовать предоставлению испрашиваемого земельного участка.
51. По итогам рассмотрения заявления Исполнитель:

а) в случае возможности предоставления испрашиваемого земельного участка уведомляет заявителя и обеспечивает размещение объявления о предоставлении земельного участка;

б) в случае если по истечении 30 дней со дня опубликования сообщения о предоставлении земельных участков заявлений не поступало, подготавливает проект решения о предоставлении земельного участка в собственность, на праве аренды, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования;

в) в случае поступления одного и более заявлений обеспечивает:

формирование земельного участка и осуществление его государственного кадастрового учета;

проведение оценки земельного участка в порядке, установленном законодательством об оценочной деятельности;

подготовку проекта решения о проведении торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды.

Торги (конкурсы, аукционы) по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка проводятся в порядке, определенном Правительством Российской Федерации в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Земельным кодексом российской Федерации.

г) подготавливает проект решения об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка в случае невозможности его предоставления по основаниям, предусмотренным пунктом 2.2.2 настоящего Административного регламента.

52. Подготовленный проект решения о предоставлении земельного участка в собственность, на праве аренды, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования, либо об отказе в его предоставлении с указанием причин отказа Исполнитель представляет для согласования в юридический отдел и после этого на подписание Главе муниципального образования «Хоринский район», либо лицу исполняющему его обязанности.

53. О принятом решении Исполнитель уведомляет Заявителя.

54. При обращении Заявителя Исполнитель:

- удостоверяется, что Заявитель является именно тем лицом, на чье имя оформлено решение, либо лицом, на которого надлежащим образом оформлена доверенность на получение решения;

- предлагает Заявителю перед выдачей решения проверить правильность внесенных в решение сведений;

- предлагает Заявителю расписаться в журнале регистрации выдачи решений;

- передает Заявителю экземпляр решения о предоставлении или об отказе в предоставлении земельного участка;

- в случае принятого решения о предоставлении земельного участка разъясняет Заявителю о необходимости заключения договора и осуществления государственной регистрации права аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного (срочного) пользования земельным участком в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия. 

Заключение договора аренды, безвозмездного срочного пользования либо купли-продажи земельного участка

55. На основании принятого решения о предоставлении земельного участка или протокола о результатах проведения торгов Исполнитель в 3-х дневный срок подготавливает проект договора аренды, безвозмездного срочного пользования либо купли-продажи (далее – проект договора) земельного участка.

56. Подготовленный проект договора Исполнитель представляет для подписания Главе муниципального образования «Хоринский район», либо лицу, исполняющему его обязанности.           

        57. Все три экземпляра договора, под расписку, вручаются Заявителю для регистрации таких договоров в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением
 муниципальной услуги
58. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами органа предоставления осуществляется руководителем,  руководителем уполномоченного органа.

59. Плановый контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании планов работы органа предоставления путем предоставления отчета структурным подразделением руководителю органа предоставления.

60. Внеплановый контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводится в связи с наличием жалоб на некачественное и несвоевременное предоставления муниципальной услуги.

61. Для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается органом, принявшим решение о проведении проверки. Результаты проверки оформляются справкой, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению с указанием конкретных сроков.

62. Персональная ответственность специалистов органа, уполномоченного на прём и выдачу документов, за своевременное обеспечение предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

63. Контроль со стороны граждан и общественных объединений обеспечивается путем опубликования нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также размещения настоящего Административного регламента на официальном сайте Администрации муниципального образования «Хоринский район».

       5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых)

 в ходе предоставления муниципальной услуги. 

64. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Республики Бурятия.

65. Заявитель имеет право подать жалобу на действия (бездействие) сотрудников администрации муниципального образования «Хасуртайское».  В своей жалобе в обязательном порядке заявитель указывает наименование государственного органа, в который направляет письменное обращение, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов Заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии, подтверждающие обоснованность жалобы.

66. Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) в администрацию муниципального образования «Хоринский район». 

При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения обращения не превышает 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

67. Глава муниципального образования «Хасуртайское» либо лицо, исполняющее его обязанности:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием Заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Ответ на жалобу подписывается Главой муниципального образования «Хасуртайское» либо лицо, исполняющее его обязанности и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в письменной жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу администрации муниципального образования «Хасуртайское», угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, уполномоченное на то должностное лицо администрации муниципального образования «Хасуртайское» вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если в жалобе Заявителя содержится вопрос, на который ему более двух раз давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава муниципального образования «Хасуртайское» либо уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию муниципального образования «Хасуртайское». О данном решении уведомляется Заявитель, направивший жалобу.

        Приложение № 1

Главе муниципального образования

«Хасуртайское»

Л.В. Ивановой
от______________________________

________________________________

                                                                                 (ФИО)

Адрес: ___________________________

                _________________________________

Паспортные данные:________________
_________________________________


                   (серия, №, кем и когда выдан)

№ тел. рабочий_______________


№ тел. домашний_____________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить земельный участок, ориентировочной площадью ________ кв.м.,  местоположение: ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________
для использования в целях________________________________________________________________________________________________________________________________________.
«_____»________________20___г.

______________________________                                       ________________

                         (ФИО гражданина)
(подпись)

Прилагаются следующие документы:

1._____________________________________________________________________
2._____________________________________________________________________
3._____________________________________________________________________
4._____________________________________________________________________
5._____________________________________________________________________
6._____________________________________________________________________
7._____________________________________________________________________
                                                                  Приложение 1

                                                                   к административному регламенту

                                                                                     ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

                                                                                                        «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ

                                                                                                                 В ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

                                                                                       ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ»


                                             Блок-схема

Заявитель
                               Обращение в администрацию муниципального образования «Хасуртайское»
Прием и регистрация поступивших документов в базе данных

Уведомление заявителя о  выявленных недостатках
Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, проверка их комплектности и оформления

Не полный пакет документов, либо
несоответствие представленных документов
установленным требованиям
Уведомление заявителя о возможном предоставлении земельного участка и размещение объявления в газете «Удинская Новь» о предстоящем предоставлении земельного участка на определенном праве и предусмотренных условиях (за плату или бесплатно), в том числе с указанием на возможность обращения заинтересованных лиц с заявлением о приобретении земельного участка.
По истечении 30 дней с момента опубликования объявления отсутствие иных заявлений

По истечении 30 дней с момента опубликования поданы одно и более заявления
кадастровый паспорт отсутствует

кадастровый паспорт имеется

кадастровый паспорт отсутствует
Обеспечение выполнения кадастровых работ за счет заявителя и осуществления государственного кадастрового учета

Обеспечение АМО «Хоринский район» выполнения кадастровых работ и государственный кадастровый
учет земельного участка
Принятие решения о предоставлении земельного участка


Обеспечение проведение независимой оценки
Проведение торгов (конкурс, аукцион) по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка
Заключение договора аренды, безвозмездного срочного пользования, договора купли
продажи земельного участка

