Проект

Республика Бурятия 

Хоринский район 


Администрация муниципального образования 

сельского поселения «Хасуртайское»

671425 с. Хасурта
ул. Центральная, 108
телефон 26-1-66

Постановление 

№  
от     2012  года.

Об утверждении проекта административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка  на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,   предоставляемых по договорам  социального найма»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года              № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Жилищным кодексом Российской Федерации, Законом Республики Бурятия от 7 июля  2006 года № 1732-III «О  порядке  ведения учета граждан в качестве нуждающихся в качестве  в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»,
 п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить проект административный регламент предоставления муниципальной услуги « Постановка на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (прилагается).

2. Административный регламент администрации  муниципального образования сельского поселения «Хасуртайское» по предоставлению муниципальной услуги: «Постановка на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях,   предоставляемых по договорам  социального найма»  разместить на официальном сайте администрации местного самоуправления  МО «Хоринский район» в сети Интернет http://аdmhrn.sdep.ru. Раздел сельские поселения. Сельское поселение «Хасуртайское»

3. Провести экспертизу администрации муниципального образования сельского поселения «Хасуртайское».

4. Установить срок проведения независимой экспертизы проекта  один месяц со дня официального размещения в сети Интернет

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава муниципального образования 

сельское поселение «Хасуртайское» 
Иванова Л.В.
Приложение
к Постановление

 Главы администрации

 муниципального образования

сельского поселения

 «Хасуртайское»
 от             2012 №  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставлению муниципальной услуги « Постановка на учёт граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

I. Общие положения

1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Учёт граждан отдельных категорий в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее – Административный регламент)  определяет сроки и последовательность действий по учёту граждан отдельных категорий в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее муниципальная услуга).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги -   принятия гражданина и членов его семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
2.2. Муниципальную услугу по принятии гражданина и членов его семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляет администрация  муниципального образования сельское поселение «Хасуртайское»  (далее администрация).
2.3.Для оказания муниципальной услуги создается комиссия  для обследования жилищных условий гражданина и членов его семьи. Состав комиссии по обследованию жилищных условий утверждается главой  сельского поселения. По результатам обследования жилищных условий составляется акт обследования жилищных условий по установленной форме (Приложение № 3  Административного регламента).
2.4.Отвственным за организацию деятельности комиссии и подготовку необходимой документации для оказания муниципальной услуги является специалист администрации, согласно должностным обязанностям.
2.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия гражданина и членов его семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях – уведомление о включении гражданина и членов его семьи в список(ки) граждан отдельной(ых) категории(ий), и направление уведомления о принятии на учет в качестве нуждающегося (далее -  уведомление о принятии на учет) (Приложение №7  Административного регламента). 

-в случае принятия решения об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях – уведомление администрации муниципального образования сельского поселения сельского «Хасуртайское» об отказе в принятии на учет (уведомление о результатах рассмотрения жилищного вопроса гражданина) (Приложение № 8  Административного регламента). 
2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги, включая все условия и максимально допустимые сроки:
- решение о принятии на учет или отказе на учет принимается не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня предоставления документов.

2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
-   Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 2.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-  Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

-  Закон Республики Бурятия от 7 июля  2006 года № 1732-III «О  порядке  ведения учета граждан в качестве нуждающихся в качестве  в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
-Устав муниципального образования сельское поселение «Хасуртайское».

2.8. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

К Заявлению прилагаются следующие документы:

1) паспорт или свидетельство о рождении, удостоверяющие личность каждого члена семьи;
2) документ,   подтверждающий   факт   государственного пенсионного страхования гражданина;

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния:

а) б) свидетельство о заключении брака;

в) свидетельство о расторжении брака;

г) свидетельство об усыновлении;

д) свидетельство об установлении отцовства;

ж) свидетельство о смерти;

     4) вступившее в силу решение суда об определении состава семьи;
    5) документы,  подтверждающие право быть признанными нуждающимся в жилом помещении:
    а) выписка из домовой книги;

    б)  справки из органа, осуществляющего технический учет жилищного фонда, и органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете
в) документы, подтверждающие   право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членов его семьи:

 -договор социального найма жилого помещения, 

 -договор безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда, 

- ордер  

 - свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение
г) решение уполномоченного органа о признании жилого помещения непригодным для проживания (многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции);

6) документы   установленного    образца,   выданные  уполномоченными органами, подтверждающие наличие у гражданина  и (или) членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете), права на обеспечение жильем вне очереди;
  7 ) акты обследования жилищных условий гражданина и (или) членов его семьи; 

  8 ) заключения  жилищной комиссии граждан; 

  9 ) решения главы муниципального образования по жилищным вопросам;  

2.8.1. Все документы предоставляются  на каждого члена семьи в копиях с одновременным предоставлением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы.

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов
- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

-  подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

- если текст заявления  не поддается прочтению.
- не представлены предусмотренные  п.2.6. настоящего регламента  документы

2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1)  не представлены предусмотренные  п.2.6. настоящего регламента  документы

2)  представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
3) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации срок.

2.11. Администрация муниципального образования сельского поселения «Хасуртайское» осуществляет выдачу архивных справок, выписок, копий архивных документов, копий нормативных правовых актов  без взимания платы.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче обращения  и получении муниципальной услуги 30 минут.

2.13. Запрос заявителя подлежит обязательной регистрации и о получении  результата муниципальной услуги   в течение 15 минут.

   2.14  Требования к помещениям, удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:

Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан  администрации  муниципального образования сельского поселения «Хасуртайское» 
Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками), образцами документов для возможности оформления документов.

Все указанные помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.15.1. Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами, стульями, столами, обеспечиваются писчей бумагой, ручками, бланками и образцами оформления документов.

2.15.2. В размещаемой информации по процедуре предоставления муниципальной услуги должны быть представлены следующие материалы:

- место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок;

- перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги и требования, предъявляемые к ним;

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (приложение № 4);

- перечень, названия, формы и источники происхождения документов, требуемых с заявителя при оказании муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;

- перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2.15.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги через информационные стенды, размещенные непосредственно в помещении администрации  сельского поселения.

2.15.4. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах, почтовых адресах администрации муниципального образования сельское поселение «Хасуртайское» представлены в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

2.15.5. График приема получателей муниципальной услуги в администрации  муниципального образования сельское поселение «Хасуртайское» 

	Понедельник    
	8-00 час. – 17-00 час.

	Вторник       
	8-00 час. – 17-00 час.

	среда
	8-00 час. – 17-00 час

	Четверг       
	8-00 час. – 17-00 час.

	Пятница
	8-00 час. – 17-00 час

	Перерыв на обед
	12-00 час. -13-00 час.

	Суббота  
	Выходной 

	Воскресенье
	Выходной


2.15.7. Получение заявителем консультаций о ходе и процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону, посредством письменных обращений по почте.
2.15.8. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.16. Сведения о месте нахождения уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочных телефонных номерах для направления обращений представлены в приложении  № 1 к настоящему административному регламенту.
III. Административные процедуры
3.1. Прием и регистрации письменного обращения
Заявление с приложениями документов принимаются специалистом  администрации муниципального образования сельского поселения «Хасуртайское».

Специалист администрации производит прием  заявления с приложенными документами лично от заявителей, либо от уполномоченного лица при наличии надлежаще оформленных полномочий.

В ходе приема специалист  администрации муниципального образования сельского поселения «Хасуртайское» производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п.2.6. Административного регламента, сличает не заверенные копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка заявления.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист отдела, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации заявлений граждан по вопросам учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
 Заявителю выдается расписка о приеме документов с указанием входящего номера, даты поступления и перечня документов, заверенная подписью специалиста отдела, принявшего заявление с приложением документов (Приложение № 4 Административного регламента). 

3.2. Отказ в принятии на учет

Отказ в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по отдельной категории допускается по основаниям, установленным частью 1 статьи 54 Жилищного кодекса Российской Федерации, а также  статьи 11 Закона Республики Бурятия от 7 июля 2006 № 1732 –III «О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
 Решение главы сельского поселения об отказе в принятии заявителя на учет   в качестве нуждающегося в жилом помещении принимается с учетом составленного специалистом отдела заключения об отсутствии оснований для принятия гражданина на учет не позднее чем через тридцать дней с даты представления гражданином в администрацию заявления о принятии на учет и учетных документов.

Извещение о результатах рассмотрения жилищного вопроса гражданина (об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении) выдается специалистом  администрации под роспись или направляется заказным письмом с уведомлением о вручении заявителю, подавшему заявление о принятии на учет, не позднее, чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном порядке.

Гражданам, которым отказано в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, полученные от них учетные документы не возвращаются.

3.3. Решение о принятии на учет

Специалист  администрации проводит экспертизу представленных заявителем документов на их соответствие требованиям, предъявляемым  к нормативным правовым актам Российской Федерации и Республики Бурятия, производит проверку сведений, содержащихся в документах, составляет заключение о наличии оснований для принятия заявителя на учет и готовит проект постановления администрации муниципального образования   сельского поселения «Хасуртайское»  о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Решение главы сельского поселения о принятии заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении принимается с учетом заключения о наличии оснований для принятия гражданина на учет, составленного специалистом   администрации, не позднее чем через тридцать рабочих дней с даты представления гражданином в отдел заявления о принятии на учет и учетных документов. 
Извещение о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении выдается специалистом  администрации  под роспись, или направляется заказным письмом с уведомлением о вручении заявителю, подавшему заявление о принятии на учет, не позднее, чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном порядке.

4. Порядок  и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками администрации, осуществляется  главой администрации муниципального образования сельского поселения «Хасуртайское».

4.2. Контроль осуществляется путем проведения главой администрации муниципального образования сельского поселения «Хасуртайское» проверок соблюдения и исполнения работником администрации положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов.

4.3.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников администрации.

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5.Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муниципальной услуги).

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента

5.1. Заявитель, получатель (представитель) муниципальной услуги может обратиться в администрацию муниципального образования сельское поселение «Хасуртайское» с заявлением и жалобой (далее также – обращение) на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействия) должностного лица администрации  муниципального образования сельское поселение «Хасуртайское» либо обратиться в судебные органы в установленном законом порядке. 

5.2. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц администрации муниципального образования сельское поселение «Хасуртайское», не могут направляться указанным должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Приложение № 1

 к  административному регламенту 

администрации  муниципального образования

 сельского поселения «Хасуртайское»

по предоставлению муниципальной услуги:

«Постановка на учёт граждан  в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях,

 предоставляемых  по договорам 

социального найма»

Сведения 

об уполномоченных органах, имеющих право   на  постановку на учёт граждан  в качестве  нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых  по договорам

социального найма»

	№
	Наименование органа
	Место нахождения


	Почтовый адрес
	Номера телефонов для справок

	1.


	Администрация

муниципального образования сельское поселение «Хасуртайское»


	Республика Бурятия Хоринский район

с. Хасурта
ул.Центральная, 108
	671425
Республика Бурятия Хоринский район

с. Хасурта
ул.Центральная, 108
	8(30148)26166


Глава муниципального образования 

сельское поселение «Хасуртайское» 
Иванова Л.В.
Приложение № 2

 к  административному регламенту 
администрации  муниципального образования
 сельского поселения «Хасуртайское»
по предоставлению муниципальной услуги:
 «Постановка на учёт граждан  в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях,

 предоставляемых  по договорам 

социального найма»
(должностному лицу органа местного самоуправления,

_____________________________________________________________________________

осуществляемого принятие на учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях)

от____________________________________________________________________________

проживающего по адресу:_______________________________________________________
телефон______________________________________________________________________

паспорт_______________________________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)

_____________________________________________________________________________
страховой номер_______________________________________________________________

ИНН________________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, в связи с

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного члена менее учетной нормы; проживание в помещении, не отвечающим установленным для жилых помещений требованием; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин, страдающий тяжелой формой заболевания, при которой совместное проживание невозможно).

Состав моей семьи___________ человек.

Заявитель_____________________________________________________________________

(Ф.И.О., число, месяц, год рождения, с какого времени проживает)

2.Супруг (а)___________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________________

(родственные отношение Ф.И.О., число, месяц, год рождения с какого времени проживает)

4. ___________________________________________________________________________

(родственные отношение Ф.И.О., число, месяц, год рождения, с какого времени проживает)
5.____________________________________________________________________________
 К заявлению прилагаю документы:

1.____________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________________
и т.д.

         Об изменениях места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения на одного члена станет равной предоставления жилых помещений по договору социального найма или превысит ее, или при возникновении других обстоятельств, при которых необходимость в предоставлении жилого помещения отпадает, обязуюсь проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

 Подписи совершеннолетних членов семьи:

____________________     _________________________________________

                                                                                  (Ф.И.О.)

____________________     _________________________________________

                                                                                  (Ф.И.О.)

____________________     _________________________________________

«_______»__________20 _______ г.  Подпись заявителя_____________________
Приложение № 3
 к  административному регламенту 
администрации  муниципального образования
 сельского поселения «Хасуртайское»
по предоставлению муниципальной услуги:
  «Постановка на учёт граждан  в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях,

 предоставляемых  по договорам 

социального найма»

Акт 

обследования жилищных условий  заявителя 
1.Населенный пункт____________________________________________________________

(город, село, поселок и т.д.)

2. Комиссия в составе___________________________________________________________

проверила жилищные условия гр.________________________________________________

                                                                          (Ф.И.О.)

проживающего (ей) в доме № _________, корпус №_________, кв. № ________________

ул._______________________________________  установила следующее:

занимаемое жилое помещение  в доме____________________________________________

состоит из ________ комнат жилой площадью ___________ кв. метров.

Размер каждой комнаты ____________________________________ кв. метров

Комнаты _____________________________________________________________________

                           (изолированные, смежные)

на _____________________этаже, в _________ этажном доме.

Дом _________________________________________________________________________

                       (деревянный, каменный, крупнопанельный, ветхий, аварийный)

комнаты____________________________________, квартира_________________________

                    (сырые, светлые, темные)                                           (отдельная, коммунальная)

2. Благоустройство дома (жилого помещения) ______________________________________

                                                                              (водопровод, канализация, горячая  вода,

_____________________________________________________________________________

, отопление ( центральное, печное), ванная, лифт, телефон)

3. Собственник жилого помещения_______________________________________________

                                                                                 (Ф.И.О.)

на данной площади проживают:

	Ф.И.О.
	Дата

Рождения


	Родствен-

ные
отно-
шения
	С какого времени

Проживают

В данном

Нас-м

пункте
	Когда

Прописан

в данном

жилом помещении,

постоянно,

временно
	Место работы,

 должность

	
	
	
	
	
	


4. Дополнительные данные о семье заявителя:

________________________________________________________________________

(семья ИВОВ, УВОВ, ветерана боевых действий, семья погибшего военнослужащего,

семья, имеющая детей – инвалидов)

5. Заключение комиссии:

________________________________________________________________________________

Подписи членов комиссии: _________________                 ___________________________

                                                     (подпись)                                    (Ф.И.О.)      

                                                 _________________                 ___________________________

Подпись заявителя               __________________                 __________________________

                                                      (подпись)                                        (Ф.И.О.)                                    

 Приложение № 4 

 к  административному регламенту 
администрации  муниципального образования
 сельского поселения «Хасуртайское»
по предоставлению муниципальной услуги:
  «Постановка на учёт граждан  в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях,

 предоставляемых  по договорам 

социального найма                                                                                                                                                                                                                                             

РАСПИСКА

о принятии уполномоченным органом по учету от гражданина 

всех необходимых учетных документов

От гражданина_______________________________________________________





      (фамилия, имя, отчество, полностью)

зарегистрированного по месту жительства по адресу: ________________________________________________________________________________________________________________________________________

«__________»______________________г. 

получены все учетные документы, необходимые для рассмотрения его заявления по вопросу_____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документа
	Кол-во

экз-ров (шт)
	Кол-во

листов (шт.)
	Примечание

	
	
	подлинник


	копия
	подлинник
	копия
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Специалист  администрации

муниципального образования

 сельского поселения «Хасуртайское»         _____________                /___________/,

                                                                                         (подпись)                             (Ф.И.О.) 
Приложение 5

к  административному регламенту 
администрации  муниципального образования
 сельского поселения «Хасуртайское»
по предоставлению муниципальной услуги:
  «Постановка на учёт граждан  в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях,

 предоставляемых  по договорам 

социального найма
Куда_______________________

___________________________

Кому______________________

__________________________

ИЗВЕЩЕНИЕ

Согласно решению_____________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

_____________________________________________________________________________

в качестве нуждающихся в жилых помещениях

№ ________ от «______»____________200___ г. Вы приняты на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях с составом семьи _________ человек (а):

1. ____________________________________________________________________

                                                      (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

2.  ____________________________________________________________________

                                                      (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

3. ____________________________________________________________________

                                                      (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

Ваша очередь  №_____

Номер Вашего учетного дела_______________________________________________

______________________             _______________      __________________________

руководитель отдела                         (подпись)                                   (Ф.И.О.)

 по учету и распределению 

жилой площади

или должностное лицо, 

ответственное за учет)

«_______»_____________________  20____ г.

Примечание: Очередь отмечается один раз в год на настоящем извещении.

М.П.

Приложение 6

к  административному регламенту 
администрации  муниципального образования
 сельского поселения «Хасуртайское»
по предоставлению муниципальной услуги:
  «Постановка на учёт граждан  в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях,

 предоставляемых  по договорам 

социального найма
Куда_____________________

_________________________

Кому_____________________

_________________________

ИЗВЕЩЕНИЕ

      Согласно решению
_____________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления либо

_____________________________________________________________________________

уполномоченного органа, осуществляющего принятие на учет граждан  в качестве нуждающихся в жилых помещениях)

       В  соответствии с решением № _______ от «___»________ вам  ( вашей семье ) отказано в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

      Основание отказа

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________     ________________          _______________________

(руководитель отдела по учету                  (подпись)                                (Ф.И.О.)

и распределению жилой площади

или должностное лицо,

ответственное за учет)

«_______»_________________20________ г.
Приложение 7

к  административному регламенту 
администрации  муниципального образования
 сельского поселения «Хасуртайское»
по предоставлению муниципальной услуги:
  «Постановка на учёт граждан  в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях,

 предоставляемых  по договорам 

социального найма
БЛОК – СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ВЫДАЧЕ

 УВЕДОМЛЕНИЯ О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЁТ (ОТКАЗЕ В ПРИНЯТИИ НА УЧЕТ)















Обращение заявителей, п.2.3.





Рассмотрение специалистом отдела представленных заявителями документов, п.3.2.


5 рабочих дней со дня подачи 


документов заявителями





Экспертиза, составление заключения о возможности  принятия заявителя


 на учет 





Письменное уведомление администрации сельского поселения об отказе в постановке на учёт, п.3.3.


3 рабочих дня со дня


принятия решения об отказе в принятии на учет 











Подготовка и согласование проекта постановления администрации сельского поселения о постановке на учёт








Выдача заявителям уведомления о постановке на учёт


30 дней со дня подачи документов


п.3.4.








НЕТ





ДА












